                                              PATVIRTINTA 

                         Mažeikių „Žiburėlio“ pradinės

           mokyklos direktoriaus 
                                            2016 m. lapkričio 8 d. įsakymu Nr. V1-113
MAŽEIKIŲ „ŽIBURĖLIO“ PRADINĖS MOKYKLOS MOKINIŲ LANKOMUMO APSKAITOS IR MOKYKLOS NELANKYMO PREVENCIJOS TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Mažeikių „Žiburėlio“ pradinės mokyklos (toliau mokyklos) mokinių  lankomumo apskaitos ir mokyklos nelankymo prevencijos tvarkos aprašas (toliau aprašas) reglamentuoja mokinių lankomumo mokykloje apskaitos ir mokyklos nelankymo prevencijos tvarką (toliau tvarka), atsakingus už lankomumą asmenis ir jų funkcijas, veiklos koordinavimą, prevencines poveikio priemones pamokų nelankymui mažinti, mokinių, tėvų (globėjų), klasės, dalykų mokytojų, socialinės pedagogės, psichologo, mokyklos vadovų bendradarbiavimo tvarką.
2. Šios tvarkos tikslas  – sukurti sistemą, kuri operatyviai spręstų mokyklos nelankymo problemas.

3. Šis aprašas parengtas, vadovaujantis dokumentais, reglamentuojančiais Lietuvos švietimo sistemos veiklą:
· LR Švietimo įstatymu, patvirtintu 2011 m. kovo 17 d. Nr. XI-1281‘,
· LR vaiko minimalios ir vidutinės priežiūros įstatymo  pakeitimo įstatymu Nr. XI-1232, priimtu 2010m. gruodžio 14 d. ,
· Socialinės pedagoginės pagalbos teikimo tvarkos aprašu, patvirtintu LR švietimo ir mokslo ministro 2011m. liepos 21 d. įsakymu Nr. V-1393,

· Psichologinės pagalbos teikimo tvarkos aprašu, patvirtintu LR švietimo ir mokslo ministro 2011m. liepos 5d. įsakymu Nr. 1215,
· Mokyklos vaiko gerovės komisijos sudarymo ir jos darbo organizavimo tvarkos aprašu, patvirtintu  LR švietimo ir mokslo ministro 2011 m. balandžio 11 d. įsakymu Nr.V-579.
II. ATSAKINGI ASMENYS IR JŲ FUNKCIJOS
4. Mokinys – atsakingai laikosi mokinių elgesio taisyklių, mokyklos vidaus tvarką reglamentuojančių dokumentų reikalavimų, t.y.: 
4.1. punktualiai ir reguliariai lanko mokyklą, 
4.2. atsako už dokumentų, pateisinančių praleistas pamokas pateikimą klasės  mokytojui,
4.3. nebuvęs mokykloje ir  grįžęs į ją, tą pačią dieną pateikia pateisinamąjį dokumentą klasės mokytojui,
4.4. pamokų metu susirgęs, informuoja  klasės mokytoją, kuri kreipiasi į mokyklos visuomenės sveikatos priežiūros specialistę, informuoja tėvus ir, atsižvelgiant į situaciją  priima tolimesnius sprendimus.
5. Mokinių tėvai ar globėjai – glaudžiai  bendradarbiauja su mokyklos administracija, klasės, dalykų mokytojais, specialistais, atsakingai vykdo visas mokymosi pradinėse klasėse sutarties sąlygas, t.y.:
       5.1. užtikrina vaikų punktualų ir reguliarų pamokų lankymą,
       5.2. informuoja klasės mokytoją apie vaiko neatvykimą į mokyklą pirmąją neatvykimo dieną bei nurodo priežastis (informaciją perduoda  su klasės mokytoja iš anksto aptartais būdais bei priemonėmis, pvz.: paskambina, parašo į tamo dienyną,  parašo telefoninę sms žinutę ir t.t.),
       5.3. užtikrina, kad jų vaikas, po mokyklos nelankymo, atėjęs į įstaigą  tą pačią  dieną pristatytų klasės mokytojui  pažymą arba tėvų (globėjų) pasirašytą pateisinamą raštą, kuriame nurodoma mokyklos praleidimo data ir priežastys, 
       5.4. informuoja klasės mokytoją, kai yra ar numatomas ilgalaikis arba sanatorinis gydymas ir kreipiasi į mokyklos direktorių pateikdami prašymą dėl ilgalaikio gydymo ir medicinos įstaigos siuntimo kopiją, 
        5.5. informuoja klasės mokytoją, jei per mokslo metus kartu su vaiku planuoja vykti į užsienio kelionę, mokyklos direktoriui rašo prašymą dėl išvykimo, 

        5.6. vaikų sveikatą tikrina bei su jais kitus asmeninius reikalus tvarko ne pamokų metu,  
        5.7. prireikus vaikui anksčiau išeiti iš pamokų žodžiu ar raštu kreipiasi į klasės ar dalyko  mokytoją ir nurodo išėjimo priežastį.
6. Dalyko mokytojai – yra atsakingi už mokomojo dalyko pamokų lankomumo žymėjimą elektroniniame dienyne ir vykdo šias lankomumo prevencijos priemones:
        6.1. vadovaudamiesi elektroniniame dienyne esančiais nurodymais žymi pamokose nedalyvaujančius, vėluojančius mokinius,
        6.2. informuoja klasės mokytoją ir tėvus (globėjus) apie mokinius, linkusius praleisti  pamokas, aptaria lankomumo gerinimo būdus,
        6.3. esant reikalui, kviečia pokalbio mokinio tėvus (globėjus) į mokyklą,
        6.4. dalyvauja mokyklos vaiko gerovės komisijos posėdžiuose, klasės tėvų ir mokytojų susirinkimuose, sprendžia iškilusias problemas, tarp jų ir lankomumo, siūlo problemų sprendimo būdus.
7. Klasių mokytojai – atsakingi už bendrą klasės mokinių pamokų lankomumo apskaitą, individualiai dirba su blogai mokyklą lankančiais mokiniais ir jų tėvais (globėjais): aiškinasi pamokų praleidinėjimo priežastis, reikalui esant, kviečia tėvus į mokyklą, kur aptaria netinkamą 
mokinių elgesį. Bendradarbiauja su dalykų mokytojais, administracija, mokykloje dirbančiais specialistais.  Spręsdami mokinių mokyklos lankomumo problemas imasi atitinkamų priemonių:

       7.1. kiekvieną dieną, vadovaudamiesi elektroniniame dienyne esančiais nurodymais, praleistas mokinių pamokas žymi elektroniniame dienyne,
        7.2. atkreipęs dėmesį, kad mokinys praleidžia pavienes pamokas, vieną/kelias dienas per savaitę, dažnai arba pastoviai vėluoja į pamokas, susisiekia su tėvais (globėjais), aiškinasi tokio elgesio priežastis ir kartu aptaria  priemones, kurios padėtų išvengti pamokų praleidinėjimo,
        7.3. surenka iš mokinių pamokas pateisinančius dokumentus ir, remdamasis jais, elektroniniame dienyne teisina praleistas pamokas,
        7.4.  mokiniui neatvykus į mokyklą (tuo atveju, kai tėvai (globėjai) nepraneša), tą pačią ar kitą dieną išsiaiškina  neatvykimo priežastis,
        7.5. jei mokinys praleidžia 3 pamokas per savaitę be pateisinamos priežasties, vėluoja į jas, taip pat jei mokinys per mėnesį į mokyklą neatvyksta daugiau nei tris dienas už kurias pateisinimo raštą parašo tėvai, informuoja apie tai socialinį pedagogą ir kartu numato priemones lankomumui gerinti,
       7.6. kai mokinys be pateisinamos priežasties pakartotinai praleidžia pamokas, į jas vėluoja ar dažnai, t.y. daugiau nei 3 dienas per mėnesį neatvyksta į mokyklą ir neturi jokio pateisinamo dokumento kreipiasi į Vaiko gerovės komisiją, dėl posėdžio organizavimo, 
       7.7. pagal poreikį, tėvų susirinkimų metu pristato lankomumo suvestinės rezultatus, individualiai su tėvais analizuoja pamokų praleidimo priežastis ir imasi priemonių lankomumui gerinti.
8.Psichologas – organizuoja ir vykdo vaikų ir tėvų apklausas, susijusias su mokinių adaptacija, savijauta, saugumu mokykloje, rekomenduoja klasės, dalykų  mokytojams vaikų mokyklos lankomumo problemų sprendimo būdus,  planuoja ir įgyvendina prevencinę veiklą, individualiai dirba su blogai mokyklą lankančiais mokiniais, dalyvauja mokyklos vaiko gerovės komisijos veikloje.
9. Socialinis pedagogas – palaiko ryšius su klasių mokytojais, mokyklos vadovais ir kitomis institucijomis, aiškinasi, vertina ir sprendžia nelankančių mokyklos mokinių tokio elgesio priežastis, individualiai dirba su socialinių problemų turinčiu mokiniu ir jo šeima. Kartu su klasės 
mokytoja lankosi blogai mokyklą lankančių ar nelankančių mokinių namuose. Taip pat vykdo šias lankomumo prevencijos priemones:

         9.1. individualiai dirba su socialinių problemų turinčiu mokiniu, jo šeima,
         9.2. gavęs informaciją apie pamokas praleidžiantį, į jas vėluojantį mokinį, aptaria situaciją su klasės mokytoju, aiškinasi pamokų nelankymo, vėlavimo priežastis, numato veiksmų planą,
      9.3. inicijuoja tėvų įtraukimą į pagalbos vaikui teikimo procesą,
      9.4. koordinuoja kitų institucijų pagalbos teikimą mokiniui,
      9.5. inicijuoja vaiko gerovės komisijos posėdžius į kuriuos kviečiami piktybiškai mokyklos nelankantys, vengiantys lankyti ar epizodiškai  pamokas lankantys mokiniai. Taip pat juose dalyvauja klasių mokytojai, dalykų mokytojai, mokinio tėvai, aiškinamasi vaikų blogo lankomumo priežastys, aptariamos ir rekomenduojamos pagalbos priemonės šiems mokiniams.
      9.6. raštu informuoja mokinio tėvus, Mažeikių rajono savivaldybės administracijos Švietimo skyrių, vaiko teisių apsaugos skyrių, nepilnamečių reikalų policijos pareigūnus apie piktybiškai praleidinėjančius, vengiančius lankyti ar epizodiškai pamokas lankančius mokinius, jiems taikytą pagalbą ir poveikio priemones. 
9. Direktorius – užtikrina socialinės pedagoginės pagalbos teikimą, inicijuoja mokyklos dokumentų, susijusių su lankomumu rengimą (pakeitimus), vykdo šių dokumentų įgyvendinimo priežiūrą, vertina pateiktą informaciją ir siūlymus, teikia prašymus, informaciją savivaldybės institucijų tarnautojams ir, anksčiau minėtoms priemonėms neturėjus poveikio, įspėja mokyklos nelankantį mokinį (direktoriaus įsakymu) ir jo tėvus, inicijuoja mokinių skatinimą už labai gerą mokyklos lankymą, pasibaigus trimestrui, pusmečiui, mokslo metams ir pan.
10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui – dalyvauja mokyklos dokumentų, susijusių su lankomumu rengime (pakeitimuose), kartu su direktoriumi vykdo šių dokumentų įgyvendinimo priežiūrą. Analizuoja klasių mokytojų pateiktą informaciją apie pamokų lankomumą, vykdo pamokų lankomumo priežiūrą.
          11.1. Inicijuoja klasių mokytojų susirinkimus, kuriuose aptaria gautą iš jų informaciją apie vaikų pamokų lankomumą, problemų sprendimo galimybes, teiktos pagalbos mokiniui veiksmingumą; 
          11.2. Prireikus teikia metodinę pagalbą klasių mokytojams, koordinuoja mokyklos metodinės  darbo grupės veiklą lankomumo klausimais.
III. PRALEISTŲ PAMOKŲ ŽYMĖJIMO IR PATEISINIMO TVARKA
12. Pamokų lankomumas fiksuojamas klasių elektroniniuose dienynuose vadovaujantis juose esančiais nurodymais. 
13. Praleistos pamokos laikomos pateisintomis:

          13.1. dėl mokinio ligos pristačius medicininę pažymą (F094/a) apie ligą arba tėvų parašytą pateisinamąjį raštą  už 1-3 dienas (ne daugiau kaip už tris dienas kartą per 1 mėnesį), 

          13.2. dėl tikslinių iškvietimų (pateikus mokyklos dirbančių specialistų pateisinimo priežastį liudijantį dokumentą arba tėvų pateisinamąjį raštą),
          13.3. dėl transporto nebuvimo, pateikus tėvų pateisinamąjį raštą,
          13.4. kai iš pamokų išleidžia klasės auklėtojas, mokyklos visuomenės sveikatos priežiūros specialistė ar mokyklos administracija (liga, bloga savijauta, nelaimingas atsitikimas, artimojo mirtis, laidotuvės),
           13.5. dėl svarbių šeimos aplinkybių, šeimos narių mirties, pateikus tėvų pateisinamąjį raštą,
           13.6. atstovauja mokyklai tarptautiniuose, respublikiniuose, regioniniuose, rajono savivaldybės organizuojamuose renginiuose, konkursuose, olimpiadose, konferencijose, sporto varžybose,
           13.7. dalyvauja mokyklos organizuojamuose renginiuose, ekskursijose, išvykose,
           13.8. vadovaujantis neformaliojo vaikų švietimo įstaigų prašymu, dalyvauja šventėse, konkursuose, varžybose ar kt. renginiuose.
14. Praleistos pamokos nežymimos kai mokinys(-iai):

            14.1. neatvyksta į mokyklą dėl nepalankių oro sąlygų: šalčio (kai oro temperatūra yra 20 laipsnių šalčio ar žemesnė), audros, liūties, pūgos ir pan., įvykus ekstremaliam įvykiui ar kitų svarbių priežasčių.
15. Praleistos pamokos nepateisinamos: 
             15.1. savavališkai išėjus iš pamokos;

             15.2.  neturint pateisinamo dokumento.
IV. LANKOMUMO SKATINIMAS IR DRAUSMINIMO PRIEMONĖS 

16. Sprendimą dėl skatinimo ir drausminimo priemonių priima mokyklos savivaldos institucijos (Mokinių taryba, Mokytojų taryba, Mokyklos taryba arba direktorius).

 17. Mokinių pamokų lankomumo skatinimas:

              17.1. pagy imu,
              17.2. padėka žodžiu (raštu),
              17.3. kitos skatinimo priemonės.

17. Mokinių, be pateisinamos priežasties praleidinėjančių pamokas, drausminimo priemonės:

             18.1.  mokinys, be pateisinamos priežasties neatvykęs į mokyklą ar pabėgęs iš pamokos,                   rašo pasiaiškinimą klasės mokytojui. Jo elgesys, mokyklos nelankymo priežastys aptariamos individualiai su klasės mokytoju, 
              18.2. apie mokinio pamokų nelankymą informuojami ir į mokyklą pokalbiui kviečiami atvykti tėvai,
              18.3. individualus socialinio pedagogo, reikalui esant ir psichologo pokalbis su mokiniu, įrašymas į mokyklos rizikos grupės mokinių sąrašą,
              18.4. mokinio pamokų nelankymo priežastys nagrinėjamos mokyklos Vaiko gerovės komisijoje,
              18.5.  mokiniui toliau piktybiškai nelankant mokyklos, bėgant iš pamokų, mokyklos socialinis pedagogas (jam nesant – už vaiką atsakingas mokytojas) apie jį atitinkamai praneša Mažeikių rajono savivaldybės administracijos Švietimo skyriui, Vaikų teisių apsaugos tarnybai.
              18.6. Atskirais atvejais svarstomas mokinio pašalinimas iš mokyklos (arba siūlymas pereiti į kitą mokyklą), vadovaujantis Lietuvos Respublikos švietimo įstatymo III skyriaus 29 straipsnio „Priėmimas į mokyklą, perėjimas į kitą mokyklą ir pašalinimas iš mokyklos“ 9-10 punktais.
VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Klasių, mokomųjų dalykų mokytojai, socialinis pedagogas, specialusis pedagogas, psichologas bei administracija pasirašytinai supažindinami su šios tvarkos aprašu ir su pareigomis, kurias jiems nustato ši tvarka.

19. Mokinių tėvai su tvarkos aprašu supažindinami Mokymosi pradinėse klasėse sutarties pasirašymo metu ir primenama susirinkimų metu (dalyvaujant mokyklos administracijos atstovams); 
20. Mokiniai su tvarkos aprašu pasirašytinai supažindinami kiekvienais mokslo metais  iki rugsėjo mėn. 5 d.
      22.   Tvarka gali būti keičiama ar papildoma inicijuojant mokyklos bendruomenės nariams;
      23.   Ši Tvarka skelbiama mokyklos tinklapyje. 
